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1.1. Параметры и особенности используемых разделов.

Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд с учетом:

· Ст. 72-73 Бюджетного кодекса, 
· Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ “ О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд ” (до 01.01.2014),
· Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ “ О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд ” (с 01.01.2014 за исключением отдельных положений),

· Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ “ О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц ” (например, закупка за счет грантов).
Все покупки бюджетной / казенной / автономной организации являются либо покупками по контракту, включаемые в реестр, либо по гражданско-правовому договору, не включаемые в реестр, либо прочей бесконтактной закупке (закупка при выставленном счете, через подотчетное лицо, без оформления договора и т.д.).  В рамках данных методических указаний будем называть такие покупки контрактом / договором / закупкой.
1.1.1. Параметры разделов

Перед началом работы необходимо выставить соответствующие параметры.

7 PrefSymb (Символ группирования префикса и номера документов (представление))
Банковские документы: 
20 BankPref (Префикс номера банковского документа (Бухгалтерия))

198 BankDocType (Тип банковских документов (Бухгалтерия))
1191 BankDocs_SumToGovernmentContracts (Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа)  

Бюджетные обязательства:

1425 BLiab_TransferGFU (Номер в ГФУ в основание платежных документов) 

1435 BudgetLiabilities_DocPref (Префикс бюджетного обязательства) 

1436 BudgetLiabilities_DocType (Тип бюджетного обязательства) 

Внутренние документы: 

1190 IntDoc_SumToGovernmentContracts (Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке внутреннего документа)   

«Государственные контракты и закупки»:

1166 GovernmentContracts_DocPref (Префикс номера контракта/закупки)  

1165 GovernmentContracts_DocType (Тип документа контракта/закупки)     

1167 GovernmentContracts_MaxSum (Предельный размер по одной сделке) 
Имеет значение при выполнении в разделе действия "Контроль закупки одноименных товаров". Если итоговая сумма товаров, подпадающих под условия проверки, превысит заданную здесь сумму, то Система сообщит об этом.
«Журнал платежей»
28 PayNotesPref (Префикс номера журнала платежей (Бухгалтерия))
Распоряжения на оплату

19 PayDocDirPref (Префикс номера распоряжения на оплату (Бухгалтерия))

814 PayDocsDirects_BDocsOut (Тип формируемого банковского расходного документа)

1.1.2. Особенности раздела «Государственные контракты и закупки»:

1) Раздел "Государственные контракты и закупки" предназначен для ведения реестра государственных контрактов и реестра прочих закупок. 

2) Имеется возможность распечатывать реестр закупок для представления в органы казначейства.

3) Начиная с версии 8.5.6.1 (редакция от 27.09.2013) для учета принятых учреждением обязательств используется раздел «Бюджетные обязательства». Ранее необходимо было формировать плановые платежи и распоряжения на оплату.
4) В разделе существует функция «Контроль закупки одноименных товаров». Функция  выполнятся для выбранного контракта. Она отбирает все контракты, связанные с номенклатурой той же классификационной группы (или одинаковому ОКП, ОКДП) с датами заключения в пределах заданного интервала. И проверяет, чтобы сумма данного контракта по данной номенклатуре + сумма отобранных позиций не превышала заданную.

5) Реализованы связи раздела «Госконтракты» с разделом «Договоры».

6)  Спецификация потребления, как и спецификацию финансирования, делится по датам. Утверждения договора происходит с учетом разбиения спецификаций по датам.

7) Запись контракта/закупки после утверждения практически недоступна для редактирования (подобно договорам, доступны только суммы исполнение контракта). Но при необходимости пользователь может внести в запись утвержденного контракта/закупки существенные изменения, пользуясь функцией «Внести изменения».

8) Договор и контракт связаны не жёстко. Даже если контракт сформирован на основании информации о договоре, затем в нём может появиться и другая, внутренняя информация, в том числе даже дополнительные записи спецификаций (в особенности спецификации финансирования). То есть эти записи могут быть связаны «при рождении» контракта с помощью функций: «Связать с договором», «Сформировать спецификацию по договору» раздела «Государственные контракты и закупки»;«Формировать контракт/закупку» раздела «Договоры». Но в дальнейшем живут достаточно независимо. Если возникает необходимость в большей или меньшей «синхронизации» возникших изменений, применяются функции:  «Обновить суммы «Получено/Оплачено» - раздела «Государственные контракты и закупки»; «Внести изменения в контракт» - раздела «Договоры».
1.1.3. Особенности раздела «Бюджетные обязательства»:
1) Раздел "Бюджетные обязательства" предназначен для регистрации бюджетных обязательств и / или обязательств, возникающих на основании заключенных контрактов / договоров / прочих закупок, либо по исполнительным документам, а также для печати и выгрузки в электронном формате в соответствии с требованиями законодательства Сведений о принятом бюджетном обязательстве, Заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство.

2) Регистрация записей производится на основании утвержденной записи контракта / договора / закупки или вручную.
3) Заголовок обязательства содержит реквизиты обязательства, общую сумму обязательства, реквизиты исполнительного документа.
4) Расшифровка обязательства содержит коды бюджетной классификации, предмет контракта (договора), реквизиты объекта ФАИП, суммы текущего года, разбитые по месяцам, а также суммы на «первый», «второй», «третий», «четвертый» и «последующие годы».
5) Из раздела Бюджетные обязательства реализованы следующие отчетные формы и соответствующие им выгрузки в формате Федерального казначейства:

a. BG5060 - Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство (форма 0531705)

b. BG5050 - Сведения о принятом бюджетном обязательстве (форма 0531702)

1.1.4. Особенности раздела «Банковские документы»:

1) Раздел "Банковские документы" предназначен для регистрации документов на оплату контракта / договора / закупки (заявка на кассовый расход, платежное поручение и т.д.), документов на возврат.
2) Регистрация банковского документа производится либо из раздела «Бюджетные обязательства» (упрощенная схема работы) либо из раздела «Распоряжения на оплату» (полная схема работы). 
3) При создании банковского документа происходит исполнение обязательства, сформированного по контракту.
4) После отработки банковского документа в хозяйственном учете происходит отражение исполнения контракта / договора / закупки. Если в настройке «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа» выставлено значение «Да», и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)» выставлен в значение «Да», то в заголовке контракта заполнится поле «Оплачено», а в спецификации «Финансирование» контракта – поле «Исполнено».
5) Для регистрации документа на возврат произведенной оплаты (входящий платеж) из раздела «Бюджетные обязательства» необходимо поставить чек «Документ на возврат», из раздела «Распоряжения на оплату» необходимо указать вид финансовой операции с типом «Приход».
1.1.5. Особенности раздела «Внутренние документы»:

1) Раздел "Внутренние документы" предназначен для регистрации документов об исполнение контракта / договора / закупки (накладная, акт выполненных работ и т.д.).
2) Регистрация внутреннего документа производится из раздела «Государственные контракты и закупки» по необходимому контракту / договору / закупке.
3) После отработки внутреннего документа в хозяйственном учете если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов» и в настройке «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке внутреннего документа» выставлено значение «Да», то в заголовке контракта заполнится поле «Получено», а в спецификации «Товары и услуги» - поле «Исполнено».
4) Для регистрации документа на возврат в параметрах формирования необходимо поставить чек «Документ на возврат».
1.2. Поддерживаемые схемы документооборота
1.2.1. Упрощенная схема (формирование банковских документов по обязательствам)

При работе по «упрощенной», короткой схеме (Рисунок 1) оплата государственного контракта / договора / прочей закупки происходит при отработке банковских документов, сформированных по обязательствам. Формирование плановых платежей и распоряжений на оплату не требуется. 
[image: image1.png]Hcmonnenune 'K







Рисунок 1
Оплата обязательства происходит при формировании банковского документа из раздела «Бюджетные обязательства». Оплата государственного контракта / договора / прочей закупки происходит при отработке сформированного по обязательству банковского документа.

Для внесения изменений в государственный контракт / договор (кроме закупки) необходимо:
- создать новую версию контракта путем внесения в него изменений,
- сформировать корректирующее обязательство,

- произвести утверждение новой версии контракта.
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1.2.2. Полная схема (формирование банковских документов по распоряжениям на оплату)

При работе по «полной» схеме (Рисунок 3) оплата государственного контракта / договора / прочей закупки происходит при отработке банковских документов, сформированных по распоряжениям на оплату, которые в свою очередь формируются по плановым платежам. Формирование обязательств выполняется отдельно при необходимости.
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Рисунок 3
Оплата обязательства происходит при формировании банковского документа из раздела «Распоряжения на оплату». Оплата государственного контракта / договора / прочей закупки происходит при отработке сформированного по распоряжению на оплату банковского документа.
Для внесения изменений в государственный контракт / договор (кроме закупки) необходимо:
- создать новую версию контракта путем внесения в него изменений,

- сформировать корректирующее обязательство,

- произвести утверждение новой версии контракта.


1.3. Регистрация и утверждение государственных контрактов / договоров / закупок
Предусматривается два способа регистрации Контрактов в системе: непосредственно в разделе «Государственные контракты и закупки» (ручное формирование) и на основании Договора, зарегистрированного в модуле «Централизованное материально-техническое снабжение» (автоматическое формирование). Регистрация на основании Договора будет рассмотрено в п. 1.9.
1.3.1. Регистрация в разделе «Государственные контракты и закупки»
Регистрация производится с помощью стандартной контекстной функции Добавить. Все поля заголовка и спецификаций при этом заполняются вручную.

Заголовок документа

Вкладка «Документ» 

При помощи переключателя «Тип закупки» указывается Контракт мы регистрируем в системе или Бесконтракную закупку. Для регистрации иного гражданско-правового договора необходимо выставить переключатель – «Контракт» и поставить чек «Не включается в реестр государственных контрактов». Тип Контракт в отличии от Бесконтрактной закупки позволяет указывать реквизиты контракта, вносить изменения в контракт. 
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Рисунок 5 – вкладка «Документ» контракта
№, Дата – префикс, номер и дата регистрируемого документа.
Внешний номер – внешний номер регистрируемого документа.
Документ-основание (Тип, №, Дата) – реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта.
Законодательное обоснование – законодательное обоснование контракта.
Принадлежность – необходимо указать юридическое лицо, соответствующее организации-заказчику, по умолчанию инициализируется значением «Основное юридическое лицо».
ПБЕ – необходимо при помощи стандартного выбора из словаря выбрать соответствующее значение «Подразделения балансовой единицы».
Заказчик, Реквизиты – при помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать заказчика и его реквизиты по документу основанию.
Поставщик, Реквизиты – при помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать контрагента (поставщика / подрядчика) и его реквизиты по документу основанию.
Предмет договора/контракта, Код – при помощи стандартного выбора из словаря «Номенклатор» указывается позиция, соответствующая наименованию товаров, работ, услуг (судебных требований) согласно документу-основанию (исполнительному документу).
Состояние – признак состояния контракта: Утвержден контракт или Не утвержден.
Редакция – признак действующей или недействующей редакции документа. Ручное редактирование поля невозможно. При добавлении контракта поле заполнено значением Действующая. Изменение редакции возможно в результате отработки изменений контракта – тогда исходный контракт становится недействующим, а появившийся после внесения изменений новый контракт будет действующим.
Изменения (Количество) – количество изменений, которые претерпел контракт с момента появления. Ручное редактирование поля невозможно. При добавлении контракта поле заполнено нулевым значением. После каждой отработки изменений количество изменений у измененного (действующего далее) контракта увеличивается на единицу.
Изменения (Тип, Дата) - тип и дата последнего изменения, которые претерпел контракт. Ручное редактирование полей невозможно. При добавлении контракта эти поле пусты. При отработке изменения эти данные запрашиваются Системой и вписываются в измененный (действующий далее) контракт.
Вкладка «Суммы»

При помощи признака «Заполнять суммы при отработке документов» может регулировать заносятся ли сумму по контракту вручную или на основании сформированных из него документов (внутренних, банковских):
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Рисунок 6 – вкладка «Суммы» контракта
· если признак выставлен, то тогда поля "Оплачено" и "Получено" недоступны для редактирования и заполняются при отработке в учете документов сформированных из спецификации контракта
· если признак не установлен, указанные поля доступны для редактирования
· в поле Суммы по контракту можно указать цену контракта.
Вкладка «Дополнительные сведения»

На этой вкладке задаются реквизиты контракта, признак расторжения контракта, источник финансирования, бюджетная классификация. Группа полей «Реквизиты контракта» недоступна для записи с типом «Бесконтрактная закупка».
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Рисунок 7 – вкладка «Дополнительные сведения» контракта
Способ размещения заказа – стандартным выбором из словаря «Способы размещения заказа» необходимо указать способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
Примеры записей словаря «Способы размещения заказа»:

«1» – открытый конкурс;

«2» – конкурс с ограниченным участием;

«3» – двухэтапный конкурс;

«4» – закрытый конкурс;

«5» – закрытый конкурс с ограниченным участием;

«6» – закрытый двухэтапный конкурс;

«7» - аукцион в электронной форме;

«8» – закрытый аукцион;

«9» – запрос котировок;

«10» – запрос предложений;

«11» – закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
Номер извещения о проведении торгов – указывается номер, присвоенный извещению о проведении закупки.
Номер реестровой записи – указывается уникальный номер реестровой записи в реестре контрактов, присвоенный уполномоченным органом ФК.
Дата проведения аукциона – указывается дата определения победителя конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

Дата регистрации – указывается дата регистрации.
Дата начала действия, Дата окончания действия – срок  исполнения контракта / договора в соответствии с условиями контракта; поля недоступны для редактирования в случае регистрации записи с типом «Бесконтрактная закупка».
Признак секретности – необходимо выбрать из списка одно из значений: Не секретно, Секретно, Совершенно секретно.
Расторжение контракта (Расторгнут, Дата) – признак и дата расторжения контракта или прекращения его действия по иным причинам; заполняется при выполнении действия над контрактом «Расторжение» - «Расторгнуть контракт».
Источник финансирования контракта – указывается источник финансирования, например «Российская Федерация» для контрактов с уровнем бюджета «1» - федеральный бюджет.
Вид бюджета – стандартным выбором из словаря «Виды бюджетов и внебюджетных средств» указывается наименование бюджета (например, федеральный бюджет, бюджет Краснодарского края, бюджет Волоколамского муниципального района). 
Примеры записей словаря «Виды бюджетов и внебюджетных средств»:

 «01» – федеральный бюджет;

«02» –  Бюджет субъекта Российской Федерации;

«03» – местный бюджет;

«04» – бюджет Пенсионного фонда Российской Федерации;

«05» – бюджет Федерального фонда обязательного медицинского страхования;

«06» – бюджет Фонда социального страхования Российской Федерации;

«07» – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.
Наименование бюджета – инициализируется значением поля «Наименование» записи словаря «Виды бюджетов и внебюджетных средств» выбранной в поле «Код бюджета», но доступно для редактирования вручную.
Вид внебюджетных средств – стандартным выбором из словаря «Виды бюджетов и внебюджетных средств» указывается вид внебюджетных средств.

Примеры записей словаря «Виды бюджетов и внебюджетных средств»:

«18» – субсидии;

«19» – средства бюджетных учреждений от приносящей доход деятельности;

«20» – гранты;

«21» – инвестиции;

«22» – иные источники финансового обеспечения.
Структура расходов, Источник финансирования, Код КОСГУ – стандартным выбором из словарей «Структура расходов», «Источники финансирования», «Экономическая классификация» необходимо указать бюджетную классификацию; доступно для заполнения только одно из полей: ИЛИ "Источник финансирования" или "Структура расходов", ИЛИ выставлен признак "Финансирование из внебюджетных средств".
Финансирование из внебюджетных средств – признак финансирования из внебюджетных средств.
Примечание – произвольное текстовое примечание.
Спецификация «Товары и услуги»

В данной спецификации регистрируются наименования товаров и услуг, поставляемых в рамках данного контракта. При этом существует возможность указать ссылку на элемент словаря Классификатор продукции.

Так же для строки спецификации можно задать ПБЕ и Бюджетную классификацию, в рамках которой производится закупка товаров (услуг).

Начиная с версии 856 в рамках одного контракта можно задавать одноименную номенклатуру при условии, что Бюджетная классификация для таких записей будет различной.
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Рисунок 8 – спецификация «Товары и услуги» контракта
Спецификация «Финансирование»

В данной спецификации задаются суммы платежей, вложенные в контракт в разрезе ПБЕ и Бюджетной классификации.

В блоке Бюджетная классификация можно задать ссылку или на запись словаря "Структура расходов", или на запись словаря "Источники финансирования". В отличие от спецификации "Товары и услуги", здесь изначально доступно одно поле – доступность полей зависит от наличия флажка "Финансирования из источников дефицита бюджета".

Если флажок «Финансирования из внебюджетных средств» установлен, то поле "Код КОСГУ" обязательно для заполнения. Наличие флажка влияет на формирование отчетов по Контракту.

Если флажок «Финансирования из источников дефицита бюджета» установлен, то поле "Источник финансирования" обязательно для заполнения, а поле "Структура расходов" недоступно. И наоборот – когда флажок не установлен, надо заполнять поле "Структура расходов". Наличие флажка влияет на формирование отчетов по Контракту.

Начиная с версии 856, существует возможность задания одинаковых структур расхода для разных строк Финансирования в рамках одного контракта при условии, что такие строки имеют разные источники финансирования (признак «Финансирование из внебюджетных средств» снят/выставлен).
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Рисунок 9 – спецификация «Финансирование» контракта

1.3.2. Утверждение госконтракта / договора / закупки
При утверждении контракта существует возможность так же произвести сверку двух спецификаций. Глубина проверки регулируется выставленными или снятыми признаками: 

· сверять поступление товара по годам

· сверять поступление товара по бюджетной классификации.

Если чек «Сверять по годам» выставлен, то: 

· Записи спецификации потребления группируются по году указанной в них даты. Подсчитываются суммы S1 сумм в эквиваленте для каждой группы

· Если в какой-нибудь из записей спецификации потребления не задана дата, то выдается диагностическое сообщение «Не определена дата спецификации потребления по номенклатуре и утверждение не осуществляется

· Записи спецификации финансирования группируются по году указанной в них даты. Подсчитываются суммы S2 сумм для каждой группы 

· В цикле по годам (от первого обнаруженного до последнего обнаруженного) проверяется совпадение сумм S1 и S2 для данного года

· Если для какого-либо года суммы не совпадают, то выдается сообщение «Суммы потребления и финансирования за (список) годы по контракту не совпадают» и утверждение документа не происходит.

Если чек «Сверять по бюджетной классификации» выставлен, то: 

· Записи спецификации «Товары и услуги» группируются по указанной в них бюджетной классификации (каждой уникальной комбинации кодов «структура расходов» + «ЭКР» + «источник финансирования»). Подсчитываются суммы S1 сумм в эквиваленте для каждой группы. 

· Записи спецификации финансирования группируются таким же образом. Подсчитываются суммы S2 сумм для каждой группы 

· В цикле по всем обнаруженным в обеих спецификациях уникальным комбинациям вышеназванных кодов проверяется совпадение сумм S1 и S2.

· Если для какой-либо комбинации суммы не совпадают, то выдается  сообщение «Суммы потребления и финансирования по бюджетной классификации: (список) по контракту не совпадают» и утверждение документа не происходит. 

Если оба флажка не выставлены, то 
· Система сверит итоговую сумму спецификации "Финансирование" (всегда в рублях) с итоговой суммой спецификации "Товары и услуги".

В результате успешного утверждения:

· в заголовок контракта будет вписана отметка об утверждении

· сумма "по контракту" будет сформирована как итог одноименных сумм спецификации "Товары и услуги".
1.3.3. Регистрация «простых» договоров / закупок, имеющих по одной записи в спецификациях «Товары и услуги» и «Финансирование».

Для ускорения регистрации «простых» договоров / закупок, имеющих по одной записи в спецификациях «Товары и услуги» и «Финансирование», реализована возможность быстрого добавления. Если в заголовке документа указан предмет контракта, то при утверждении данного контракта, если он не имеет ни одной строки в спецификациях «Товары и услуги», «Финансирование», автоматически будет созданы по одной строке в каждой спецификации.
Строки спецификации «Товары и услуги» и «Финансирование» будут заполнены следующим образом:
ПБЕ - ПБЕ заголовка контракта

Товар/услуга - Предмет договора/контракта заголовка контракта

Дата - Дата начала действия, если не заполнена, то дата документа

Цена за единицу - Сумма в валюте по контракту/ Количество по контракту

Количество по контракту - Количество заголовка контракта

Сумма в валюте по контракту - Сумма в валюте заголовка контракта

Структура расходов - Структура расходов заголовка контракта

Код КОСГУ - Код КОСГУ заголовка контракта

Источник финансирования - Источник финансирования заголовка контракта
Признак финансирования из внебюджетных средств – признак Финансирование из внебюджетных средств заголовка контракта

Если строки спецификаций были созданы, то выйдет сообщение (Рисунок 10):
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Рисунок 10 – подтверждение созданных спецификаций при утверждении контракта
1.3.4. Снять утверждение   

После выполнения данной операции: 

· Состояние записи изменяется на «Не утвержден».

·  Запись становится доступной для редактирования. 

· Снятие утверждения невозможно, если сформированы Плановые платежи, или (и) Бюджетные обязательства, или (и) Внутренние документы. 

1.4. Регистрация обязательств, документов на оплату, перерегистрация обязательств
Регистрация обязательств возможна по утвержденной записи контракта или вручную.

1.4.1. Регистрация обязательства в разделе «Бюджетные обязательства»
Регистрация производится с помощью стандартной контекстной функции Добавить. Все поля заголовка и спецификаций при этом заполняются вручную.

Заголовок документа

Вкладка «Реквизиты обязательства» 

При помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать Тип добавляемого документа, а также его Номер и Дату. 
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Рисунок 11 – вкладка «Реквизиты обязательства»
Документ-основание – необходимо указать основание возникновения обязательства (государственный контракт, договор на поставку товаров и услуг, соглашений и т.д.)
Снято с учета – проставляется дата снятия с учета при выполнении действия «Снять с учета».

Регистрация в ГФУ – проставляется номер и дата регистрации при выполнении действия «Регистрация в ГФУ».
Заявка на изменение бюджетного обязательства – необходимо указать номер и дату в случае добавления Заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство (обязательство).
Заказчик и его реквизиты – при помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать заказчика и его реквизиты по документу основанию.
Поставщик и его реквизиты – при помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать контрагента (поставщика / подрядчика) и его реквизиты по документу основанию.
Принадлежность – заполняется автоматически: юридическое лицо, соответствующее контрагенту-заказчику, а если оно не существует, то основное юридическое лицо.
Вид операции – необходимо выбрать финансовую операцию с видом «Расход» для регистрации «прямого» документа или выбрать финансовую операцию с видом «Приход» для регистрации «сторнирующего» документа.
Вкладка «Суммы» 

При помощи стандартного выбора из словаря необходимо указать Валюту добавляемого документа, остальные поля заполнятся по добавленным строкам расшифровки обязательства.
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Рисунок 12 – вкладка «Суммы»
Также имеется возможность указать произвольное текстовое примечание.
Вкладка «Реквизиты исполнительного документа» 

На данной вкладке указываются реквизиты исполнительного документа (Рисунок 13). 
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Рисунок 13 – вкладка «Реквизиты исполнительного документа»
Спецификация «Расшифровка обязательства»

В данной спецификации регистрируются строки, содержащие расшифровку обязательства.
Коды бюджетной классификации – Указывается код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК. Возможно указать либо источник финансирования либо структуру расходов и код экономической классификации.

Тип КБК – Тип кода бюджетной классификации. Возможные значения: 10 – расходы; 31 - «ИВФДБ»; 32 - «ИВнФДБ».
Вид средств – Вид средств для исполнения обязательства. Возможные значения: 1 - средства бюджета; 3 - средства дополнительного бюджетного финансирования.

Код цели – Указывается аналитический код, идентифицирующий операцию, связанную с субсидиями (субвенциями), полученными из федерального бюджета, в соответствии с кодами, установленными ФК.
ПБЕ – указывается подразделение балансовой единицы. 
Предмет по договору (контракту), Мнемокод – При помощи стандартного выбора из словаря «Номенклатор» указывается позиция, соответствующая наименованию товаров, работ, услуг (судебных требований) согласно документу-основанию (исполнительному документу). 
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Рисунок 14 – вкладка «Классификация» расшифровки обязательства
Объект ФАИП, Мнемокод – При помощи стандартного выбора из словаря «Номенклатор» указывается позиция, соответствующая наименованию объекта ФАИП.
1.4.2. Регистрация обязательства по контракту / договору / закупке

Формирование производится с использованием функции «Формирование» - «Бюджетные обязательства» - «Сформировать» из раздела «Государственные контракты и закупки». Функция доступна для записи раздела в состоянии «Утвержден». Вне зависимости от типа записи. Функция негрупповая, выполняется для выбранной записи контракта/закупки.
При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 15):
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Рисунок 15 – параметры формирования обязательства по контракту
Тип – тип создаваемого обязательства.
Префикс – префикс номера создаваемого обязательства, номер будет сгенерирован для заданного префикса автоматически.
Дата – дата создаваемого обязательства.
Финансовая операция – необходимо выбрать финансовую операцию с видом «Расход» при формировании «прямого» документа или выбрать финансовую операцию с видом «Приход» для формирования «сторнирующего» документа.
Документ-основание – возможные значения Госконтракт, Документ-основание госконтракта. Если в параметре задано Госконтракт, то в качестве типа, номера и даты документа основания обязательства подставляются соответственно тип, номер, и дата самого госконтракта; если в параметре задано Документ-основание госконтракта - подставляются соответственно тип, номер, и дата документа основания госконтракта.
Контролировать непревышение ЛБО – необходимо выставить чек для проверки непревышения формируемого обязательства над лимитами бюджетных обязательств раздела «Смета расходов 25н» по соответствующим значениям бюджетополучателя, ПБЕ, бюджетной классификации, месяца строки расшифровки обязательства и т.д.
Формировать с подтверждением – необходимо выставить данный чек, если необходимо открыть буфер формирования обязательства для ручной корректировки.
Каталог – необходимо указать каталог, в который будет сформировано обязательство.
Заявка на изменение бюджетного обязательства – необходимо выставить чек при формировании заявки на внесение изменений в обязательство.
Номер заявки – номер заявки на внесение изменений; доступно при выставленном чеке «Заявка на изменение бюджетного обязательства».
Дата заявки – дата заявки на внесение изменений; доступно при выставленном чеке «Заявка на изменение бюджетного обязательства».
После нажатия кнопки «Ок» формы формирования, если выставлен чек «Формировать с подтверждением», появится буфер сформированного документа (Рисунок 16):
[image: image16.png]E ropxeTnuie o6

envcrea: Gopunposarme 21
BlopeTHbie obasaTenscTBa Ji
| Saasuan (KormparenT, pexavt | Mocrasuus (KorTparenT, | Cynia obssaten | Bua =

OTBY Monvcnrancaly

Pacuiposka obszaTensCTs. feo
V| TanKBK | Bua | M6E | Crpyicrypa pacxan ™ | Sxom| Cymia 3a Texyuu roa| Cyva Ha 11 roa naw | Cyna Ha 2+iroa nnar =
 EEi g

[] 10-Pecomsi 1 C_focsanae 0540204170100612 225 10 000.00 RBL 0.00REL 0.00REL

Lot o
[oc | ome | owea |





Рисунок 16 – буфер формирования обязательства по контракту
В заголовок обязательства попадут одноименные показатели контракта, а при формировании расшифровки данные спецификации «Финансирование» контракта будут распределены по месяцам текущего года (текущий считается год, к которому относится дата обязательства), а также по соответствующим годам планового периода (первый, второй, третий, четвертый год после текущего и последующие годы).
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Рисунок 17 - расшифровка обязательства
После формирования обязательства в спецификации «Финансирование» контракта будут заполнены суммы «По бюджетным обязательствам» (Рисунок 18):
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Рисунок 18 – пересчитаны поля «По бюджетным обязательствам» спецификации «Финансирование» контракта после формирования обязательств
Реализована и обратная функция, которая позволяет расформировать сформированные по контракту обязательства. Функция вызывается через пункт контекстного меню «Формирование» - «Бюджетные обязательства» - «Расформировать». В результате откроется список обязательств, сформированных по текущему контракту. Выберите нужный (точнее, ненужный) документ, выполните действие "Расформировать" (уже в списке документов) – расформированный документ (документы) исчезнет из списка. Остается закрыть список обязательств и вернуться в окно просмотра контрактов. В результате в спецификации снова будет пересчитаны поля «По бюджетным обязательствам».
1.4.3. Регистрация обязательств по распоряжениям на оплату

Регистрация обязательств по распоряжениям на оплату необходима в переходный период для не полностью оплаченных контрактов, исполнение которых производилось по Распоряжениям на оплату.
Для этого предназначена пользовательская процедура - P_GOVCNTR_LIAB_BY_PDDIR. Для использования данной пользовательской процедуры ее необходимо добавить в разделе «Пользовательские процедуры» и указать привязку к разделу «Государственные контракты и закупки». 

Таблица 1 – параметры процедуры P_GOVCNTR_LIAB_BY_PDDIR

	Наименование параметра
	Описание параметра
	Привязка
	Раздел

	NCOMPANY
	NCOMPANY
	К организации
	

	NRN
	NRN
	К регистрационному номеру записи
	

	SDOCTYPE
	Тип
	К разделу
	Типы документов

	SDOCPREF
	Префикс
	Нет
	

	SCATALOG
	Каталог
	К разделу
	Бюджетные обязательства


Процедура вызывается с помощью контекстного меню «Расширение» - «Пользовательские процедуры» из раздела «Государственные контракты и закупки». 
При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 19):
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Рисунок 19 – параметры формирования обязательства по распоряжениям на оплату из раздела «Государственные контракты и закупки»
Даная процедура позволяет сформировать обязательства, и проставить связи между сформированным обязательством и распоряжением на оплату, и между сформированным обязательством и банковскими документами, сформированными по распоряжению на оплату (Рисунок 20). А также пересчитать исполнение созданного обязательства.
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Рисунок 20 – проставленные связи при регистрации обязательств по распоряжениям на оплату
Если контракт не полностью исполнен, то продолжать формирование банковских документов можно как по распоряжениям на оплату, так и по обязательствам.

Функция доступна для действующей и утвержденной редакции государственного контракта. Выполняется по помеченным записям. 

1.4.4. Регистрация хозяйственных операций по учету обязательств
Регистрация хозяйственных операций по учету принятых обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным учреждением в рамках формирования учетной политики, с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.
Для регистрации хозяйственных операций предназначена функция «Отработка» - «Отработать в учете». При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 21):
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Рисунок 21 – параметры отработки обязательства в учете
Дата хозяйственных операций – задается вручную, инициализируется текущей датой.

Отработка с подтверждением – признак, если задан, то выдается буфер хозяйственных операций.

Использовать регистрацию в ГФУ – Чек со значением «Да/Нет». По умолчанию «Да».

В качестве типа документа-подтверждения хозяйственной операции подставляется тип обязательства, а его дата и номер определяются следующим образом. Если чек «Использовать регистрацию в ГФУ» выставлен, то используется дата и номер регистрации в ГФУ. Если чек не выставлен – дата документа обязательства и префикс + номер обязательства через разделитель из настройки с № 7 «Символ группирования префикса и номера документов (представление)».

Правило отработки – выбор из словаря «Правила отработки бюджетных обязательств».

В результате выполнения этой функции будет сформирована хозяйственная операция в соответствии с заранее настроенными правилами отработки.
1.4.5. Регистрация в ОрФК
Для регистрации в органах Федерального казначейства (ОрФК) предназначена функция «Действия» - «Регистрация в ГФУ». Функция выполняется по одному обязательству с параметрами (Рисунок 22):
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Рисунок 22 – параметры регистрации в ОрФК
Номер – строка для ввода номера, присвоенного ОрФК,

Дата – дата регистрации в ОрФК.
В результате выполнения функции в записи обязательства проставляются дата и номер регистрации в ГФУ и закрываются от редактирования.
1.4.6. Проверка на превышение лимитов.

Проверка на превышение обязательства над лимитами бюджетных обязательств раздела «Смета расходов 25н» » по соответствующим значениям бюджетополучателя, ПБЕ, бюджетной классификации, месяца строки расшифровки обязательства и т.д. Аналогичная функция реализована при формировании обязательства из раздела «Государственные контракты и закупки», описание которой приведено в п. 1.4.2.

При вызове данной функции происходит проверка непревышения значения поля «Сумма на текущий год. Месяц » строки расшифровки бюджетного обязательства над разницей значений полей «ЛБО полученные Итого» и «Сумма бюджетных обязательств Итого» строки раздела «Смета расходов 25н», подобранной по соответствующим значениям бюджетополучателя, ПБЕ, бюджетной классификации, месяц строки расшифровки и т.д. В случае наличия таких превышения выходит «Журнал сообщений» с занесенными в него превышениями или другими сообщениями / ошибками (Рисунок 23).
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Рисунок 23 – Журнал сообщений при проверке на превышение лимитов
1.4.7. Формирование документов на оплату (упрощенная схема).

При работе по упрощенной схеме формирование документов на оплату (банковских документов) производится по обязательствам. 
Зарегистрировать банковский документ можно только текущей записи обязательства. Функция недоступна, если обязательство снято с учета, или если у обязательства вид операции = Приход. Для формирования банковских документов предназначена функция «Формирование» - «Банковские документы». 
При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 24):

Тип - Выбор из словаря «Типы документов». Обязательное поле. По умолчанию проставляется значение настройки №198, но доступно для редактирования.

Префикс - по умолчанию проставляется значение настройки № 20 «Префикс номера банковского документа (Бухгалтерия)», но доступно для редактирования.

Дата - По умолчанию текущая системная дата, но доступна для редактирования.

Каталог -  Выбирается из каталогов раздела «Банковские документы».

Документ – основание – Выбирается одно из значений «Бюджетное обязательство» или «Документ-основание бюджетного обязательства». 
Документ на возврат - Если чек «Документ на возврат» не выставлен, то при формировании банковского документа используются только неисполненные расшифровки обязательства, т.е. у которых сумма «Исполнено» текущего года меньше суммы «Итого» текущего года.

Если чек «Документ на возврат» выставлен, то при формировании банковского документа используются только те строки расшифровки обязательства, по которым было исполнение, т.е. у которых сумма «Исполнено» текущего года больше 0.
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Рисунок 24 – параметры формирования банковского документа по обязательству
Финансовая операция - Выбор из словаря «Виды финансовых операций».

Формировать с подтверждением – Если чек выставлен, то показывается буфер сформированного  банковского документа.

Правило отработки - Выбор из словаря «Правила отработки банковских документов» для указания правила, по которому будет отрабатываться создаваемый банковский документ.

Дата, заданная в параметрах, должна быть того же года, что и дата обязательства. После создания банковского документа в каждой строке расшифровки обязательства пересчитывается поле «Исполнено»: Сумма «исполнено»  становится равной сумма «исполнено» до создания банковского документа плюс сумма создаваемого банковского документа. После отработки банковского документа в хозяйственном учете если в контракте был выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов», то в контракте будет заполнена сумма «Оплачено» заголовка контракта и «Исполнено» спецификации «Финансирования».

После нажатия кнопки «Ок» параметров формирования откроется буфер банковских документов, в котором при необходимости можно внести изменения в формируемый документ (Рисунок 25). Тип номер, префикс и дата документа берутся из параметров формирования. Номер документа будет присвоен автоматически. Документ основания заполнится либо реквизитами самого обязательства либо реквизитами документа-основания обязательства (в зависимости от выставленного параметра «Документ-основание»). Вид операции заполняется видом операции самого обязательства, а если выставлен чек «Документ на возврат», то из параметров формирования. Назначение платежа заполняется следующим образом: если обязательство связано с записью контракта/закупки, то берем действующую и утвержденную редакцию этой записи, из неё  наименование предмета контракта; если нет такой записи или не заполнен предмет контракта, то не заполняется, доступно для исправления. Поля плательщика и получателя заполняются в зависимости от чека «Документ на возврат»: если чек не выставлен, то контрагенты заполняются, так же как и в обязательстве, если чек выставлен, то меняются местами.
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Рисунок 25 – буфер формирования банковского документа
Отработка и печать банковского документа происходит стандартным образом (Рисунок 26 - Рисунок 28):
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Рисунок 26 – заявка на кассовый расход
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Рисунок 27 – заявка на кассовый расход
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Рисунок 28 – заявка на кассовый расход
При формировании банковского документа заполнится поле «Сумма исполнения» обязательства (Рисунок 29).
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Рисунок 29 - заполнение поля «Сумма исполнения» при отработке банковского документа
Если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов» и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)» выставлен в значение «Да», после отработки в учете Банковских документов, суммы по этим документам отразятся в Госконтракте в поле «Оплачено» (Рисунок 30).
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Рисунок 30 – заполнение поля «Оплачено» контракта при отработке банковского документа
Если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов» и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)» выставлен в значение «Да», то при отработке сформированного по обязательствам банковского документа в хозяйственном учете произойдет заполнение поля «Исполнено» спецификации «Финансирование» контракта (Рисунок 31).
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Рисунок 31 – заполнение поля «Исполнено» при отработке банковского документа
1.4.8. Регистрация корректирующего обязательства

Сформировать корректирующее обязательство можно только текущей записи обязательства. Функция недоступна, если обязательство снято с учета, или если у обязательства вид операции = Приход. Для регистрации корректирующего обязательства предназначена функция «Формирование» - «Корректирующее обязательство». 

При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 32):
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Рисунок 32 – параметры формирования корректирующего обязательства
Дата корректирующего обязательства - По умолчанию системная дата, но доступна для редактирования.

Дата заявки на изменение - Дата заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство.

Номер заявки на изменение - Номер заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство.

В результате выполнения функции откроется буфер для создания нового обязательства (Рисунок 33). В буфере необходимо внести все необходимые изменения. 
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Рисунок 33 – буфер формирования корректирующего обязательства
После нажатия кнопки «Ок» буфера будут созданы:

- сторнирующее снятое с учета обязательство на сумму исходного обязательства, но со знаком минус, 

- новое корректировочное обязательство с внесенными в буфере изменениями.

Каждое из вновь созданных обязательств необходимо отработать в учете для создания сторнирующих проводок по старому обязательству, и новых проводок по корректировочному обязательству.
1.4.9. Перерегистрация обязательства.
Неисполненная часть бюджетного обязательства на конец текущего финансового года подлежит перерегистрации и учету в очередном финансовом году.
Для перерегистрации предназначена функция «Перерегистрация обязательства» - «Перерегистрировать обязательство».  При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 34):
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Рисунок 34 – параметры перерегистрации обязательства
Перерегистрация возможна только когда суммы «Исполнено» равны суммам текущего года. Т.о. если обязательство, принятое на текущий год, но не исполнено в текущем году, то в него сначала необходимо внести изменения и подать Заявку на внесение изменений в бюджетное обязательство с целью переноса неисполненных сумм текущего года в суммы на 1-ый год планового периода, а потом выполнить перерегистрацию бюджетного обязательства.

Если необходимо поменять бюджетную классификации, то сначала необходимо внести изменения и подать Заявку на внесение изменений в бюджетное обязательство с целью переноса неисполненных сумм текущего года старой классификации в суммы на 1-ый год планового периода новой классификации, а потом выполнить перерегистрацию бюджетного обязательства.
1.4.10. Снять с учета.

Для снятия с учета предназначена функция «Действия» - «Снятие с учета». Функция выполняется по помеченным записям, и доступна, если хотя бы для одной из помеченных записей не снято с учета. При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 35):
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Рисунок 35 – параметры снятия обязательства с учета

Дата – Дата снятия с учета.
В результате выполнения функции в исходном обязательстве проставляется дата снятия с учета.

1.5. Регистрация плановых платежей и распоряжений на оплату, документов на оплату
1.5.1. Регистрация плановых платежей и распоряжений на оплату.

Функция негрупповая, выполняется для выбранной записи контракта/закупки. 

Функция доступна для любой записи раздела в состоянии «Утвержден», вне зависимости от типа записи. Для формирования плановых платежей и распоряжений на оплату предназначена функция «Формирование» - «Плановые платежи» (Рисунок 36).
Выполнение действия приводит к созданию новых записей в разделе "Журнал платежей". Для каждой обрабатываемой записи спецификации "Финансирование" контракта создается одна запись о платеже. 

Одновременно, по данным сформированных платежей, возможно создание записей в разделе "Распоряжения на оплату" - для этого укажите соответствующие параметры формирования.
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Рисунок 36 – параметры формирования плановых платежей и распоряжений
Префикс номера - инициализируется значением префикса журнала платежей из настроек системы (настройка №28). Номер будет сгенерирован для заданного префикса автоматически. Нужный префикс задается вручную.

Документ-основание - возможные значения Госконтракт, Документ-основание госконтракта. Если в параметре задано Госконтракт, то в качестве типа, номера и даты документа основания платежа подставляются соответственно тип, номер, и дата самого госконтракта; если в параметре задано Документ-основание госконтракта - подставляются соответственно тип, номер, и дата документа основания госконтракта.

Финансовая операция - мнемокод записи словаря "Виды финансовых операций". Разрешается формирование платежей для финансовых операций Расход и Приход. Ссылка на выбранный вид финансовых операций будет вписана в создаваемую запись журнала платежей. 

Тип операции Приход применяется в случае, если существует необходимость сторнирования суммы. 

· если выбрана финансовая операция типа «Расход», то подходящими для формирования платежа считаются те записи спецификации финансирования, для которых сумма (остаток) больше 0. Если таких записей спецификации у выделенной записи контракта/закупки нет, то плановые платежи для неё не создаются, выдается сервисное сообщение «Плановые платежи сформированы».

· если выбрана финансовая операция типа «Приход», то подходящими для формирования платежа считаются те записи спецификации финансирования, для которых сумма (по документам) больше 0. Если таких записей спецификации у выделенной записи контракта/закупки нет, то плановые платежи для неё не создаются, выдается сервисное сообщение «Плановые платежи сформированы».

Смета, Статья сметы - ссылки на запись раздела "Смета расходов" и на строку выбранной сметы расходов. Эти ссылки будут вписаны в создаваемую запись Журнала платежей. В условиях формирования их можно не задавать – Система попытается подобрать смету и статью сама. 

Задавать данный параметр имеет смысл только в  том случае, если вы используете раздел «Смета расходов». Если же вы пользуетесь разделом «Смета 25н», то задавать данный параметр не нужно: данные для подходящей по условиям контракта сметы подбираются в разделе Хозяйственные операции. 

Прерывать формирование при неполной бюджетной классификации - наличие этого флажка влияет на действия Системы при обнаружении в процессе формирования ошибок при подборе смет и статей смет. Если флажок установлен, то список ошибок будет предъявлен для просмотра, а содержимое буфера платежей будет утрачено.
Если при формировании платежа необходимо сразу сформировать и распоряжение на оплату, то необходимо поставить чек «Формировать распоряжения на оплату» и заполнить группу полей «Распоряжения на оплату».

Тип – инициализируется значением типа распоряжения на оплату из настроек системы (настройка №814).
Префикс – префикс создаваемого распоряжения на оплату, инициализируется значением префикса распоряжения из настроек системы (настройка № 19).

Дата – дата создаваемого распоряжения на оплату.
Каталог – каталог, в который будет сформировано распоряжение на оплату.
Вид проведения оплаты – необходимо выбрать из списка одно из значений: «По банку», «По кассе». После определения способа на основании распоряжения можно будет сформировать либо банковский, либо кассовый документ.
Ответственный – необходимо при помощи стандартного выбора из словаря «Контрагенты» выбрать ответственного.
Правило отработки – необходимо указать правило отработки распоряжения на оплату.
Проверять превышение остатков ЛБО - если признак установлен, то производится сравнение сумм формируемых распоряжений на оплату и значений соответствующих остатков лимитов бюджетных обязательств (ЛБО) по данным раздела "Смета расходов 25н". Если сумма по группе распоряжений на оплату больше остатка ЛБО, то выдается соответствующее сообщение, и перенос записей распоряжений на оплату из буфера не производится (т.е. если буфер при формировании визуализируется, то после сообщения имеется возможность исправить какие-либо записи и заново нажать на кнопку ОК окна буфера, а если буфер не визуализируется, то формирования распоряжений не происходит).

Проверки выполняются только для расходных платежей, для приходных - не выполняются.

Пример сообщения при превышении формируемого распоряжения на оплату над остатками лимитов бюджетных обязательств раздела «Смета расходов 25н» (Рисунок 37):
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Рисунок 37 – сообщение при превышении остатков ЛБО
Контролировать сумму по бюджетному обязательству – не используется. Начиная с релиза 8.5.6.1 (сборка от 27.09.2013) для учета обязательств реализован отдельный раздел.
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Рисунок 38 – буфер формирования журнала платежей
Сформированные записи о платеже накапливаются в буфере плановых платежей для проверки и возможного редактирования записей (Рисунок 38). 

Если одновременно с Плановыми платежами были сформированы и Распоряжения на оплату, то мы так же увидим и буфер формирования распоряжений на оплату (Рисунок 39).
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Рисунок 39 – буфер формирования распоряжений на оплату
После формирования плановых платежей в спецификации «Финансирование» контракта заполняться суммы «По плановым платежам» (Рисунок 40):
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Рисунок 40 - пересчитаны поля «По плановым платежам» спецификации «Финансирование» контракта после формирования плановых платежей
Реализованы и обратные функции, которые позволяют расформировать сформированные по контракту распоряжения на оплату. Для этого сначала необходимо стандартным способом расформировать распоряжения на оплату, сформированные по плановым платежам, а затем расформировать плановые платежи, сформированные по контракту. В результате в спецификации снова будет пересчитаны поля «По плановым платежам».

1.5.2. Отнесение распоряжения на оплату к обязательству.

При работе через распоряжения на оплату (полная схема работы), необходимо перед формированием документов на оплату каждое сформированное по контракту распоряжение отнести на обязательство (или связать с обязательством), сформированному по тому же контракту. В дальнейшем банковские документы, формируемые по распоряжениям на оплату, будут отражать исполнение связанного обязательства.

Для этого была реализована функция связывания распоряжения на оплату и обязательства. Функция вызывается через пункт контекстного меню «Бюджетное обязательство» - «Связать» из раздела «Распоряжения на оплату». Функция может выполняться для отмеченных распоряжений, и не доступна, если у какого-либо из отмеченных распоряжений есть связанные банковские или кассовые документы.
Для каждого распоряжения на оплату отбираются связанные государственные контракты по цепочке Распоряжение на оплату – Плановый платеж – Госконтракт. Если госконтракт не найден, или найдено несколько госконтрактов, то выходит соответствующее сообщение, и привязка не выполняется. Далее проверяется валюта: все отмеченные распоряжения должны быть в одной и той же валюте, и эта же валюта должна быть у найденных госконтрактов. Далее для отмеченных распоряжений выполняется подбор обязательств, созданных по найденным госконтрактам (госконтракты в свою очередь должны быть действующим и утвержденным), и привязка отмеченных распоряжений к подобранным обязательствам. Строка расшифровки обязательства подбирается по следующим атрибутам: структура расходов, источник финансирования, экономическая классификация, ПБЕ, код цели, дата распоряжения на оплату. Если ни одно обязательство найдено или не найдено, то выходит соответствующее сообщение. 
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Рисунок 41 – подтверждение проставления связей между уже существующим распоряжением на оплату и уже существующим обязательством
Реализована и обратная функция удаление связей между распоряжением на оплату и обязательством. Вызывается через пункт контекстного меню «Бюджетные обязательства» - «Удалить связь» из раздела «Распоряжения на оплату».

1.5.3. Формирование документов на оплату (полная схема).

При работе по полной схеме формирование документов на оплату (банковских документов) производится по распоряжениям на оплату. Перед формированием банковского документа в распоряжении на оплату необходимо указать правило отработки и назначение платежа для банковского документа (Рисунок 42).
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Рисунок 42 – необходимо указать правило отработки банковского документа и назначение платежа
Для формирования банковских документов предназначена функция «Формирование» - «Сформировать документ». 

При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 43):

Дата – дата формируемого банковского документа.
Префикс номера – префикс номера формируемого банковского документа.
Вид финансовой операции – вид финансовой операции формируемого банковского документа. Для формирования «прямого» документа необходимо выбрать вид финансовой операции с типом «Расход», а для формирования документа на возврат – «Приход».

Тип формируемого документа – тип формируемого банковского документа (П/П, Заявка на кассовый расход и т.д.)
Формирование с подтверждением – необходимо выставить данный чек, если необходимо открыть буфер формирования банковского документа для ручной корректировки.
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Рисунок 43 – параметры формирования банковских документов по распоряжениям на оплату
Проверять превышение остатков ЛБО – при выставлении чек происходит проверка на превышение суммы формируемого банковского документа над суммой лимитов бюджетных обязательств раздела «Смета расходов 25н».
Проверять превышение остатков финансирования –  при выставлении чек происходит проверка на превышение суммы формируемого банковского документа над суммой профинансировано раздела «Смета расходов 25н».

При установке любого признака (или обоих сразу) производится соответствующая проверка с учетом сумм строк спецификаций формируемых документов и записей раздела "Смета расходов 25н" типа Смета бюджетополучателя.

В процессе формирования производится группировка документов по атрибутам заголовка (дата документа, принадлежность, контрагент-плательщик; ПБЕ, валюта) и атрибутам спецификации (ПБЕ, структура расходов, ЭКР, источник финансирования и классификация доходов). Для каждой такой группы вычисляется сумма всех строк спецификаций формируемых документов (обозначим эту сумму S):

· Если установлен признак Проверять превышение остатков ЛБО, то суммарное значение лимита бюджетных обязательств (обозначим его ЛБО, вычисляется как суммарная разность полей сметы "Лимиты бюджетных обязательств полученные | Итого" - "Сумма бюджетных обязательств | Итого") сравнивается с S. Если для какой-либо группы документов не выполняется соотношение S <= ЛБО, то формирование документов не производится и необходимо выполнить его снова без выполнения проверки, либо с другими изменениями.

· Если установлен признак Проверять превышение остатков финансирования, то со значением S сравнивается суммарное значение остатков финансирования (обозначим его ФИН, вычисляется как суммарная разность полей сметы "Финансирование полученное | Итого" - "Кассовый расход | Итого"). Если для какой-либо группы документов не выполняется соотношение S <= ФИН, то формирование документов не производится и необходимо выполнить его снова без выполнения проверки, либо с другими изменениями.

Контролировать сумму по бюджетному обязательству – не используется. Начиная с релиза 8.5.6.1 (сборка от 27.09.2013) для учета обязательств реализован отдельный раздел.
Консолидация – необходимо выбрать из списка одно из значений:
По основным реквизитам. При таком режиме консолидации один документ сформируется на группу исходных распоряжений с одинаковыми значениями в полях: "Особая отметка", "Плательщик", "Получатель", "Валюта", "Вид операции", "Ставка НДС", "Документ–основание (тип, номер, дата)", "Очередность платежа" и "Документ (тип)".  Пустые значения полей будут считаться эквивалентными. 

Значение в поле "Документ (тип)" исходных распоряжений будет учитываться в том случае, если в параметрах настройки раздела не определены типы формируемых документов, а также не задан тип в форме условий формирования.

Без учета ставки НДС. Данный режим консолидации аналогичен режиму "По основным реквизитам", но без учета значений в поле "Ставка НДС" исходных распоряжений. В формируемый документ значение ставки НДС переносится только в том случае, если ставка указана и совпадает во всех консолидируемых распоряжениях. 

Без учета документа-основания. Данный режим консолидации аналогичен режиму "По основным реквизитам", но без учета значений в поле "Документ-основание (тип, номер, дата)" исходных распоряжений. В формируемый документ реквизиты переносится только в том случае, если они указаны и совпадают во всех консолидируемых распоряжениях. 

Без учета документа-основания и ставки НДС. Данный режим консолидации аналогичен режиму "По основным реквизитам", но без учета значений в полях "Ставка НДС" и "Документ-основание (тип, номер, дата)" исходных распоряжений. В формируемый документ значение ставки НДС и реквизиты документа-основания переносятся только в том случае, если они указаны и совпадают во всех консолидируемых распоряжениях.

Каталог – необходимо указать каталог, в который будет сформирован документ.
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Рисунок 44 – буфер формирования банковских документов
После нажатия кнопки «Ок» параметров формирования откроется буфер банковских документов (Рисунок 44), в котором при необходимости можно внести изменения в формируемый документ.
Если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов» и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)» выставлен в значение «Да», после отработки в учете Банковских документов, суммы по этим документам отразятся в Госконтракте в поле «Оплачено» (Рисунок 45).
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Рисунок 45 – заполнение поля «Оплачено» контракта
Если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов» и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)» выставлен в значение «Да», то при отработке сформированного по распоряжениям банковского документа в хозяйственном учете произойдет заполнение поля «Исполнено» спецификации «Финансирование» контракта (Рисунок 46).
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Рисунок 46 – заполнение поля «Исполнено» спецификации «Финансирование» контракта
Если распоряжение на оплату, по которому производилось формирование банковского документа, было связано с обязательством, то при формировании банковского документа заполнится поле «Сумма исполнения» обязательства (Рисунок 47).
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Рисунок 47 – заполнение поля «Сумма исполнения» обязательства при отработке банковского документа
Отработка и печать банковского документа происходит стандартным образом (Рисунок 48 - Рисунок 50):
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Рисунок 48 – заявка на кассовый расход
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Рисунок 49 – заявка на кассовый расход
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Рисунок 50 – заявка на кассовый расход
1.6. Регистрация внутренних документов

1.6.1. Регистрация «прямого» документа
Функция доступна для записи раздела в состоянии «Утвержден». Вне зависимости от типа записи. Для каждой выделенной записи формируется отдельный внутренний документ или несколько документов для одной записи – если в спецификации разные ПБЕ.

Формирование документа возможно как из заголовка, так и из спецификации:

· при формировании внутреннего документа из списка контрактов, Система создает документ по всем записям спецификации товаров, где остаток товаров больше нуля; если записи спецификации потребления имеют разные ПБЕ, то строки спецификации группируются по каждому из встречающихся ПБЕ, и для каждого ПБЕ формируется свой внутренний документ;

· при формировании внутреннего документа из спецификации товаров, создается документ по текущей записи спецификации или всем выделенным записям; если выделенные записи спецификации потребления имеют разные ПБЕ, то строки спецификации группируются по каждому из встречающихся ПБЕ, и для каждого ПБЕ формируется свой внутренний документ.

При вызове функции появляется форма формирования со следующими полями (Рисунок 51):
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Рисунок 51 – параметры формирования внутренних документов

Тип документа – тип создаваемого документа (накладная, акт и т.д.).
Префикс документа – префикс номера создаваемого документа, номер будет сгенерирован для заданного префикса автоматически.

Дата документа – дата создаваемого документа. 

Документ на возврат – если необходимо сформировать не «прямой» документ, а документ на возврат.

Каталог – каталог раздела «Внутренние документы», куда будет помещен создаваемый документ.

Документ – основание - возможные значения Госконтракт, Документ-основание госконтракта. Если в параметре задано Госконтракт, то в качестве типа, номера и даты документа основания внутреннего  документа подставляются соответственно тип, номер, и дата самого госконтракта; если в параметре задано Документ-основание госконтракта - подставляются соответственно тип, номер, и дата документа основания госконтракта.

Склад (от кого), Склад (кому) – необязательные характеристики заголовка создаваемого документа. 

Налоговая группа – можно указать мнемокод налоговой группы, если товары / услуги облагаются НДС.

Не облагается НДС – можно выставить чек, если товары / услуги не облагаются НДС.

После нажатия кнопки «Ок» формы формирования появится буфер сформированного документа / нескольких документов (Рисунок 52):
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Рисунок 52 -   буфер формирования внутренних документов

В заголовок внутреннего документа попадут юридическое лицо из отрабатываемого контракта, ПБЕ – если ПБЕ указано в заголовке контракта, то из отрабатываемого контракта, если в спецификации, то ПБЕ группы строк спецификации. Поставщик станет контрагентом "От кого", а Заказчик – контрагентом "Кому" отрабатываемого контракта.

Поля тип, номер, дата документа основания заполняются следующим образом: если в параметре формирования «Документ – основание» указано «Госконтракт», то тип, номер, дата контракта; иначе тип, номер, дата документа-основания госконтракта.

При формировании строки спецификации буфера «прямого» документа определяется подходящая строка спецификации «Товары и услуги» контракта/закупки: Сумма в валюте (остаток) больше 0 для типа позиции номенклатора «Услуга» и Количество (остаток) больше 0 для типа позиции номенклатора «Товар». Для каждой подходящей строки для формирования создается строка спецификации буфера внутреннего документа:
· наименование и количество (остаток), цена, сумма товара/услуги переносится из строки спецификации контракта на неисполненное количество и сумму;
· цена в эквиваленте рассчитывается из цены в валюте по курсу из справочника на дату формирования документа.

В сформированные внутренние документы, предварительно отображенные в окне-буфере, можно внести необходимые исправления, а затем перенести в раздел «Внутренние документы». Если тип позиции номенклатора «Товар», то для частичного поступления необходимо изменить количество «По документам» и «Фактически», сумма «Сумма всего» будет пересчитана автоматически. Если тип позиции номенклатора «Услуга», то для частичной отработки необходимо изменить сумму «Сумма всего в валюте» и сумму «Сумма всего в эквиваленте».

Буфер формирования внутренних документов с внесенными в него изменениями (Рисунок 53):
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Рисунок 53 буфер формирования внутренних документов с внесенными в него изменениями
В буфере формирования внутренних документов 

Разрешено:

- удалять строки спецификации, если количество строк больше одной; если необходимо удалить все спецификации документа, то такой документ не подлежит отработке и поэтому необходимо удалить весь документ в списке формируемых документов;

- в заголовке исправлению подлежат следующие поля «Склад (от кого, кому, через кого)», «Контрагент (через кого)», «Номер документа», «Тип, номер, дата входящего документа», «Назначение документа» (остальные поля закрыты для редактирования);

- также в заголовке подлежат исправлению поля «Контрагент (от кого)» в случае, если документ на возврат, и «Контрагент (кому)» в случае если это «прямой документ».

Запрещено:

- в строке спецификации исправлять поля «Номенклатура», «Валюта» и все «Цены».

Для каждой записи спецификации сформированного внутреннего документа  её суммы (в валюте и эквиваленте) добавляются к соответствующим суммам «По документам» связанной записи спецификации потребления, а остаток уменьшается.
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Рисунок 54 – спецификация внутреннего документа в буфере

Если в заголовке Контракта выставлен чек «Заполнять суммы при отработке документов», и параметр «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке внутреннего документа (бюджет)» после отработки в учете Внутренних документов суммы по этим документам отражаются в заголовке контракта в поле «Получено» и в спецификации «Товары и услуги» в поле «Исполнено». 

1.6.2. Регистрация документ на возврат

Для формирования документа на возврат необходимо в параметрах формирования поставить чек «Документ на возврат» (Рисунок 55):
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Рисунок 55 – параметры формирования документа на возврат

При формировании строки спецификации буфера документа на возврат определяется подходящая строка спецификации «Товары и услуги» контракта/закупки: Сумма в валюте (по документам) больше 0 для типа позиции номенклатора «Услуга» и Количество (по документам) больше 0 для типа позиции номенклатора «Товар». Для каждой подходящей строки для формирования создается строка спецификации буфера внутреннего документа:

•
наименование и количество (остаток), цена, сумма товара/услуги переносится из строки спецификации контракта на исполненное количество и сумму (По документам);

•
цена в эквиваленте рассчитывается из цены в валюте по курсу из справочника на дату формирования документа.

После отработки документа в хозяйственном учете снова произойдет пересчет полей «Получено» и «Исполнено».
1.6.3. Расформирование внутренних документов

Функция доступна и в списке контрактов, и в спецификации товаров.
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Рисунок 56 – расформировать внутренний документ

Чтобы расформировать внутренний документ, выполните в нужном списке действие "Расформировать" (Рисунок 56). В ответ Система откроет список внутренних документов, сформированных по текущему контракту или текущей записи спецификации товаров. 

Выберите нужный (точнее, ненужный) документ (или выделите группу документов – при задании исходного действия "Расформировать" в списке контрактов), выполните действие "Расформировать" (уже в списке документов) – расформированный документ (документы) исчезнет из списка. Остается закрыть список внутренних документов и вернуться в окно просмотра контрактов. В результате, внутренний документ (документы) исчезнет, и снова произойдет пересчет полей «Получено» и «Исполнено».

1.7. Регистрация изменений в контракт / договор
Формирование производится с использованием функции «Состояние» - «Внести изменения» из раздела «Государственные контракты и закупки». Функция доступна для записи раздела в состоянии «Утвержден». Только для типа записи – «Контракт». Функция негрупповая, выполняется для выбранной записи контракта/закупки.

При вызове функции «Состояние» - «Внести изменения»  создается новая версия контракта (новая строка в разделе) и увеличивается на 1 количество изменений. После утверждения новой версии предыдущая версия контракта становится недействующей.
1.8. Контроль закупки одноименных товаров контракта / договора / закупки
Функция доступна для записей раздела любого типа и в любом состоянии. Функция не групповая, выполняется для выбранной записи, при этом в проверке участвуют и другие контракты, удовлетворяющие условиям проверки. 
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Рисунок 62 – параметры контроля закупки одноименных товаров
Алгоритм работы функции:

1) Отбираются все записи раздела соответствующие следующим условиям:

· Тип записи задан параметром «Просматривать записи»: или только бесконтрактные закупки или только контракты или все типы записей.

· В зависимости от значения параметра «Дата закупки»

· Если его значение «Дата заключения контракта», те записи, дата документа которых попадает в интервал дат «период с» - «по» (границы интервала включительно). 

· Если его значение «Дата начала действия контракта», те записи, «срок действия с» которых попадает в интервал дат «период с» - «по» (границы интервала включительно).

· Если признак «Контроль единственного поставщика» выставлен, то контрагент поставщик = контрагенту поставщика данной записи. Если чек не выставлен, то это условие не проверяется.

2) В цикле по спецификации потребления для каждой записи спецификации выполняется 

a) среди всех отобранных на первом шаге записей контрактов + отмеченная запись контракта выбираются записи их спецификации потребления в зависимости от значения параметра «Контроль одноименности продукции»: 

· Если «по коду СН», то ссылающиеся на ту же или соподчинённые записи классификатора продукции: 
a. Если ссылка на классификатор продукции в текущей записи не заполнена, выдаётся ошибка, выполнение функции прекращаем. 

b. Если параметр «Уровень вложенности» = 0, то отбираются записи спецификации, ссылающиеся на ту же запись классификатора продукции, как и текущая

c. Если параметр «Уровень вложенности» > 0, то ссылающиеся на записи классификатора, подчинённые одной и той же записи более высокого уровня иерархии + на саму эту запись высокого уровня. Запись высокого уровня определяется с использованием параметра «уровень вложенности» (m). Ею является запись, ближайшая к текущей по иерархии, расположенная на m уровней выше. 

· Если «по коду ОКП», то те, у которых номенклатура ссылается на тот же код ОКП, как и номенклатура данной записи спецификации или соподчинённые коды ОКП: 

d. Если в номенклатуре данной записи код ОКП не заполнен, выдаётся ошибка, выполнение функции прекращаем

e. Если параметр «Уровень вложенности» = 0, то отбираются  записи спецификации, у которых номенклатура ссылается на тот же код ОКП, как и номенклатура данной записи спецификации

f. Если параметр «Уровень вложенности» > 0, то те, у которых номенклатура ссылается на коды ОКП, подчинённые одному и тому же коду более высокого уровня иерархии + на сам этот код высокого уровня. Код высокого уровня определяется с использованием параметра «уровень вложенности» (m) (аналогично алгоритму, изложенному в предыдущем пункте). 

· Если «по коду ОКДП», то те, у которых номенклатура ссылается на тот же код ОКДП, как и номенклатура данной записи спецификации. Если в номенклатуре код ОКДП не заполнен, выдаётся ошибка, выполнение функции прекращается. 

b) Суммируются значения поля «Сумма в эквиваленте по контракту» по всем отобранным записям спецификации.

c) Сравнивается полученное число с суммой заданной в настройке «Предельный размер расчетов по одной сделке». Если полученная сумма больше чем заданная в настройках – запоминается значение кода, по которому проводился отбор записей спецификации (СН, ОКДП или ОКП), записывается его в список S1

d) Переход к следующей записи спецификации потребления 

3) Выдаётся сообщение. 

· Если список S1 пуст, то «Сумма закупки одноименных товаров не превышена»

· Если список S1 не пуст, то в зависимости от значения параметра функции «Контроль одноименности продукции» выдаём одно из трёх сервисных сообщений: «Сумма закупки одноименных товаров превышена по кодам СН (список S1)», Сумма закупки одноименных товаров превышена по кодам ОКП (список S1)»,  «Сумма закупки одноименных товаров превышена по кодам ОКДП (список S1)» 

Проверять превышение остатков ЛБО: Если данный признак не установлен, то производится только контроль закупки одноименных товаров. Если признак установлен -добавляется проверка с учетом данных спецификации "Финансирование" и данных раздела "Смета расходов 25н".
1.9. Регистрация и обновление государственного контракта / договора / закупки на основании договора, зарегистрированного в модуле «Централизованное материально-техническое снабжение»

Договором (в рамках данных методических указаний) будем называть договор, зарегистрированный модуле «Централизованное материально-техническое снабжение». В данном подпункте описана связь контракта / договора / закупки, зарегистрированного в модуле «Бухгалтерский учет (Бюджет)» с Договором, зарегистрированным в модуле «Централизованное материально-техническое снабжение».
1.9.1. Регистрация на основании Договора

Формирование производится с использованием функции "Государственные контракты и закупки | Сформировать" раздела «Договоры» модуля «Бухгалтерский учет (Бюджет). Функция не групповая, выполняется для одного выбранного договора.
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Рисунок 63 – регистрация контракта на основании Договора
В окне параметров задаются необходимые значения:
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Рисунок 64 – параметры регистрации контракта на основании Договора
· Формируется заголовок контракта/закупки. Принадлежность контракта соответствует принадлежности договора. ПБЕ, тип контракта, префикс номера берутся из параметров формирования. Внешний №, дата контракта, контрагенты заказчик и поставщик, валюта берутся из договора. Дата начала и окончания действия контракта заполняются для записи типа Контракт и соответствуют датам начала и окончания действия договора.

· Формируется спецификация "Товары и услуги" контракта/закупки:

1) - отбираются все этапы договора (лицевые счета) имеющие не пустые графики поступления товаров.
- по всем отобранным записям проверяется, есть ли уже в спецификации контракта "Товары и услуги" запись  с номенклатурой, датой и ценой за единицу совпадающими с номенклатурой, датой "Действует с:", суммой с НДС и ГСМ/Количество в записи графика поступления товаров этапов договора. Если такой записи нет, то она создается с номенклатурой товара/услуги, классификатором продукции, датой, количеством и суммой по контракту из записи графика поступления товаров этапа договора; со структурой расходов и кодом ЭКР из сметы расходов и статьи сметы расходов этапа договора; цена за единицу и сумма в эквиваленте рассчитываются по остальным полям записи; остальные поля заполняются значениями по умолчанию.

· если запись уже существует и структура расходов этой записи совпадает со структурой сметы расходов лицевого счета этапа договора, и код ЭКР этой записи равен статье КЭКР статьи сметы расходов лицевого счета этапа договора, то поля "Количество/ По контракту" и "Сумма в валюте/ По контракту" этой записи пересчитываются (добавляются значения количества и суммы с НДС и ГСМ из договора).

· если запись уже существует, а структура расходов или код ЭКР этой записи не совпадают с соответствующими значениями этапа договора, дальнейшие действия определяются значением признака "Сообщать о расхождении бюджетной классификации по товарам/услугам": если признак установлен - выполнение функции прекращается и выдается соответствующее сообщение; если признак не установлен - обрабатывается следующая запись.

· Формируется  спецификация "Финансирование" контракта/закупки:
· отбираются все этапы договора, содержащие в спецификации "график платежей по лицевому счету" записи о платежах типа Расход.

· по всем отобранным этапам договора проверяется, есть ли уже в спецификации "Финансирование" контракта запись, с датой, структурой расходов и кодом ЭКР совпадающими с соответствующими параметрами графика платежей и сметы расходов этапа договора и если такой записи нет, то она создается с датой и суммой по контракту из записи графика платежей этапа договора; со структурой расходов и кодом ЭКР из сметы расходов и статьи сметы расходов этапа договора.

· если такая запись есть, то к значению поля "Суммы /По контракту" этой записи добавляется сумма платежа из графика платежа этапа договора (пересчет в базовую валюту производится в соответствии с валютой и курсом валюты, указанным в заголовке договора).

1.9.2. Связать с Договором

Функция выполняется для выбранной записи контракта/закупки. Функция доступна для записи любого типа в состоянии не утверждён, у которой нет связей по входу с разделом «Договора». 
Функция устанавливает связь  заголовка этой записи с заголовком выбранного пользователем договора. Договор при этом будет для контракта/закупки входящим документом. 
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Рисунок 65 –связать с Договором
Если у записи контракта/закупки уже заданы записи спецификации «Товары/услуги» и исходная валюта контракта/закупки не совпадает с валютой договора, то функция не выполняется, выдается сервисное сообщение «Товарная спецификация в валюте отличной от валюты договора».

При вызове функции открывается главное окно раздела «Договоры», с предустановленным фильтром по юридическим лицам (Юр лицо договора = Юр.лицо контракта/закупки). Пользователь выбирает нужную запись, указывает «Связать».
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Рисунок 66 – выбор нужного Договора
 Связь устанавливается. После этого посредством контекстной функции Связи – Входящие документы можем видеть, что указанный Договор становится входящим документом для Госконтракта.
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Рисунок 67 – просмотр связей
После установки связи с договором, содержимое некоторых полей Контракта (даже ранее заполненных) может измениться – Система скопирует в них данные договора:

· Поставщиком станет единственный контрагент договора

· Заказчиком станет контрагент, связанный с юридическим лицом договора
ё  
· Валюта и период действия (только для типа закупки Контракт) будут скопированы из договора

· Сумма "Получено" будет скопирована из эквивалента суммы "Получено товаров и услуг/фактически" договора, а сумма "Оплачено" – из эквивалента суммы "Оплачено платежей/фактически"

· Если поле "Внешний №" записи контракта/закупки не заполнено, то оно заполняется по одноименному полю договора.

1.9.3.  Обновление сумм из Договора

Функция доступна для выбранных записей контракта/закупки в состоянии «Утверждён» и с не выставленным признаком «Заполнять суммы при отработке документов». Выполняется только для тех из выбранных записей, где установлена связь с договорами из заголовка записи.

Функция изменяет значения полей «Получено в эквиваленте» и «Оплачено в эквиваленте» заголовка каждой такой записи контракта/закупки в соответствии с суммами, отработанными в договоре, с которым эта запись связана.

Поле «Получено в эквиваленте» контракта/закупки = сумма «Получено товаров и услуг фактически» заголовка договора, пересчитанная в базовую валюту в соответствии с валютой и курсом  валюты, указанным в  заголовке договора

Поле «Оплачено в эквиваленте» контракта/закупки = сумма «Отправлено платежей фактически» заголовка договора, пересчитанная в базовую валюту в соответствии с валютой и курсом  валюты, указанным в  заголовке договора.
Обновление сумм можно выполнять неоднократно, но всегда из одного (связанного) договора. 
1.9.4.   Сформировать спецификации по данным этапов Договора
Спецификации контракт/закупки формируются по данным спецификаций этапов договора: графиков платежей и поступления товаров. Эти спецификации в приложении «Бюджетная бухгалтерия» пользователю недоступны – ни для редактирования, ни для просмотра. Однако, соответствующие данные (если они в базе заполнены) функционал Бухгалтерии использовать может. 
Данные могут быть заполнены, если пользователь ведёт на этой же базе приложение «Централизованное материально-техническое снабжение». В этом приложении и графики платежей и графики поступления товаров доступны для просмотра и для редактирования.

Перед выполнением действия можно указать на необходимость сообщать о расхождении бюджетной классификации по товарам/услугам (установив одноименный параметр формирования).
Спецификация "Товары и услуги" формируется по данным графиков поступления товаров, вложенных в этапы договора. 

Алгоритм формирования спецификации товаров и услуг:

1. Находится договор, связь с которым была установлена действием "Связать".

2. Отбираются все этапы договора, имеющие не пустые графики поступления товаров (в модуле "Бухгалтерия" недоступны).

3. Записи графиков поступления товаров группируются по комбинации характеристик: Номенклатура + Сумма с НДС и ГСМ / Количество + Действует_с. 

а) для каждой такой группы создается (если она отсутствовала) запись спецификации товаров и услуг контракта. Поля записи заполняются так:

· код Классификатора продукции находится по номенклатуре (в Классификаторе находится запись, имеющую в спецификации ссылку на номенклатуру группы). Если номенклатура связана с несколькими кодами Классификатора, то в контракт код Классификатора не вписывается

· дата начала действия записи графика поступления товаров становиться датой записи спецификации контракта

· количество товара из графика поступления товаров становиться количеством "По контракту" записи спецификации контракта

· сумма в валюте "По контракту" берется из графика поступления товара (сумма с НДС и ГСМ). Если валюта лицевого счета этапа договора не совпадает с валютой заголовка договора, то сумма пересчитывается по кросскурсу на дату начала действия записи графика

· структура расходов берется из сметы расходов, заданной в этапе договора

· код ЭКР берется из статьи сметы расходов, заданной в этапе договора

· поля "Цена за единицу" и "Сумма в эквиваленте" стандартно рассчитываются по остальным полям формируемой записи

б) если соответствующая запись спецификации товаров и услуг контракта уже существует:

· и структура расходов этой записи равна структуре сметы расходов лицевого счета этапа договора и код ЭКР этой записи равен коду ЭКР статьи сметы расходов лицевого счета этапа договора, то производится пересчет полей "Количество/По контракту" и "Сумма в валюте/По контракту" записи спецификации контракта: добавляются соответствующие значения из графиков поступления товаров этапа договора

· если структура расходов или код ЭКР не совпадают, и установлен параметр формирования «Сообщать о расхождении бюджетной классификации по товарам/услугам», то действие не выполняется и выдается соответствующее сообщение. Если указанный параметр не был установлен, то запись с расхождениями пропускается и действие выполняется дальше.

Спецификация "Финансирование" контракта может быть сформирована по данным графиков платежей по лицевому счету вложенных в этапы договора.

Алгоритм формирования схож с описанным выше для спецификации "Товары и услуги":

1. Отбираются все этапы договора, имеющие графики платежей по лицевому счету, а в самих графиках – записи типа Расход.

2. Для каждого отобранного этапа договора проверяется наличие в спецификации "Финансирование" контракта записи с датой, структурой расходов и кодом ЭКР совпадающими с соответствующими значениями графика платежей отобранного этапа договора. Если такая запись есть, то в поле "Суммы/По контракту" этой записи добавляется значение суммы платежа (последняя пересчитывается в базовую валюту в соответствии с валютой и курсом валюты, указанным в заголовке договора).

Если такой записи нет, то она создается в спецификации контракта "Финансирование". Поля созданной записи спецификации заполняются следующим образом:

· дата начала действия записи графика платежа становиться датой записи спецификации контракта
· сумма "По контракту" берется из графика платежа. Сумма пересчитывается в базовую валюту по курсу, заданному в заголовке договора. Если валюта этапа договора не совпадает с валютой заголовка договора, то сумма пересчитывается по кросскурсу на дату начала действия записи графика

· структура расходов берется из сметы, заданной в этапе договора

· код ЭКР берется из статьи КЭКР статьи сметы расходов этапа договора.

Сформированные записи обеих спецификаций связываются с породившими их этапами договоров.

1.10.   Печатные формы и выгрузки
1.10.1.  Из раздела «Государственные контракты и закупки»

1.10.1.1. Реестр контрактов по поставщикам
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Рисунок 68 – реестр контрактов по поставщикам
Отчет формируется по данным Госконтрактов и внутренним и банковским документов, отработанных в ХО, с учетом текущих параметров отбора в разделе и параметров формирования отчета.

В отчете имеются три уровня группировки в зависимости от выставленных чеков: верхний уровень по поставщикам, внутри него по госконтрактам, и последний уровень либо по классификации, либо по номенклатуре. 

Если выставлен чек «Формировать в разрезе Поставщиков», то:

Все отобранные госконтракты группируются по совпадению значения поля «Поставщик», получаем группу Гр_поставщик

(*)Если выставлен чек «Формировать в разрезе Контрактов/закупок», то:

Внутри полученной группы  Гр_поставщик госконтракты группируются по госконтрактам (каждый госконтракт образует свою подгруппу), получаем подгруппу Гр_поставщик_гк

 (**)Группировка по номенклатуре и классификации

Если установлено значение «Формировать в разрезе Номенклатуры», то:

-Внутри полученной группы Гр_поставщик_гк выполняется группировка строк спецификации «Товары и услуги», у которых дата попадает в период «с-по», заданный в параметрах формирования отчета, либо пустая, по сочетанию значений полей: 

«Номенклатура» и «Цена за единицу», если в параметре «Определять номенклатуру по» установлено «Номенклатуре».

Либо «Классификатор продукции», если в параметре «Определять номенклатуру по» установлено «Классификатору продукции».

Получаем группу из строк спецификаций товаров Гр_поставщик_гк_ном. Каждая такая группа образует одну строку в отчете (со множеством подстрок по документам получено и оплачено). 

-Для каждой строки спецификации группы Гр_поставщик_гк_ном осуществляется поиск через таблицу связей связанных выходных строк спецификаций раздела Внутренние документы, отработанных в бухгалтерском учете (имеющих связи с ХО по выходу), получаем список Спис_строк_ВД. Данные по всем найденным строкам выводятся в подстроки отчета в разделе Исполнение контракта\Получено. Все строки одного и того же заголовка ВД с одинаковыми значениями в полях «Номенклатура» и «Цена в валюте» объединяются в одну подстроку отчета.

-Из каждой строки спецификации ГК списка Гр_поставщик_гк_ном считываются поля бюджетной классификации «Структура расходов»+«Источник финансирования»+«ЭКР», получаем список Спис_БК, исключаем из него повторяющиеся значения. Для каждой записи этого списка в спецификации «Финансирование» всех контрактов списка Гр_поставщик_гк  производится поиск строк спецификации с теми же значениями в полях «Структура расходов»+«Источник финансирования»+«ЭКР» и датой попадающей в период «с-по» формирования отчёта. Найденные строки образуют список Гр_поставщик_гк_ном_фин. 

-Для каждой строки спецификации финансирования группы Гр_поставщик_гк_ном_фин осуществляется поиск через таблицу связей связанных выходных записей раздела Журнал платежей, у найденных записей ищутся выходные записи раздела Распоряжения на оплату, у них ищутся выходные записи спецификаций раздела Банковские документы, отработанные в учете (имеющие связи по выходу с ХО). Все найденные записи группируются по совпадению заголовка БД. Получаем список Спис_БД. Данные по всем найденным строкам спецификации БД выводятся в подстроки отчета в разделе Исполнение контракта\Оплачено. Каждая группа строк БД (по заголовку) образует одну подстроку отчета.

-Подстроки в группе Исполнение контракта.Получено и Исполнение контракта.Оплачено никак не связаны между собой, если они находятся в одной строке, это не означает, что данная оплата была проведена по данному внутреннему документу.

Иначе установлено значение «Формировать в разрезе Классификации», то:

-Внутри полученной группы Гр_поставщик_гк выполняется группировка строк спецификаций у которых дата попадает в период «с-по» заданный в параметрах формирования отчета, либо пустая, по сочетанию значений полей: 

Если не выставлен чек «Сворачивать бюджетную классификацию до ЭКР», то все строки обоих спецификаций отобранных госконтрактов группируются по сочетанию полей: 

- Структура расходов + ЭКР для строк, в которых задана Структура расходов

И 

- Источник финансирования для строк, в которых задан Источник финансирования

Иначе строки группируются только по полю ЭКР

Т.е. получаем группировку строк по бюджетной классификации Группа_БК_Ф и Группа_БК_ТУ по спецификациям Финансирования и Товаров и услуг соответственно. Группы спецификаций «Финансирование» и «Товары и услуги» с одинаковой бюджетной классификацией попадают в одну строку отчета (со множеством подстрок по документам получено и оплачено). 

-Для каждой строки спецификации группы Группа_БК_ТУ осуществляется поиск через таблицу связей связанных выходных строк спецификаций раздела Внутренние документы, отработанных в бухгалтерском учете (имеющих связи с ХО по выходу), получаем список Спис_строк_ВД. Данные по всем найденным строкам выводятся в подстроки отчета в разделе Исполнение контракта\Получено. Все строки одного и того же заголовка ВД с одинаковыми значениями в полях «Структура расходов» и «Источник финансирования» и «ЭКР» объединяются в одну подстроку отчета.

-Для каждой строки спецификации финансирования группы Группа_БК_Ф осуществляется поиск через таблицу связей связанных выходных записей раздела Журнал платежей, у найденных записей ищутся выходные записи раздела Распоряжения на оплату, у них ищутся выходные записи спецификаций раздела Банковские документы, отработанные в учете (имеющие связи по выходу с ХО). Все найденные записи группируются по совпадению заголовка БД. Получаем список Спис_БД. Данные по всем найденным строкам спецификации БД выводятся в подстроки отчета в разделе Исполнение контракта\Оплачено. Каждая группа строк БД (по заголовку) образует одну подстроку отчета.

1.10.1.2. Реестр закупок
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Рисунок 69 – реестр закупок
Параметры формирования отчета:
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Рисунок 70 – параметры формирования отчета «Реестр закупок»

За период с (дата) - Период с 

по - Период по

Печатать подитоги по поставщику - Признак может принимать значения Да/Нет. По умолчанию - Нет. 

Печатать подитоги по номенклатуре - Признак может принимать значения Да/Нет. По умолчанию - Нет. 

Определять номенклатуру по Н - Номенклатуре, К - классификатору продукции, В - верхнему уровню классификатора. По умолчанию - Номенклатуре.

Принадлежность - Если в параметрах задана принадлежность, то для её контрагента, иначе для контрагента основного юридического лица выполнить следующее:

1)Подбирается бюджетополучатель этого контрагента. Если есть, то печатается полное наименование бюджетополучателя. 

2) Если нет, то наименование самого контрагента.

Единица измерения – По умолчанию выставлена базовая валюта.

Отбор данных в отчет происходит по указанным параметрам формирования. Датой закупки для записи спецификации «Товары и услуги» контракта/закупки считаем дату этой записи спецификации – если она задана. Иначе дата закупки - дата документа из заголовка контракта/закупки. По всем отобранным записям контракта/закупки отбираем записи спецификации «Товары и услуги», дата закупки которых попадает в период Дата С – Дата По периода формирования отчёта.
Заполнение срок отчета происходит следующим образом:

№ - Порядковый номер 

Номенклатурная группа - Если не выставлен чек «Подитоги по номенклатуре», то не заполняем

Иначе:

Если в параметрах отчета задано  «Определять номенклатуру по» = «Н - Номенклатуре», то – Наименование номенклатуры строки спецификации

Если в параметрах отчета задано  «Определять номенклатуру по» = «К - Классификатору продукции», то – Наименование классификатора продукции строки спецификации

Если в параметрах отчета задано  «Определять номенклатуру по» = «В - Верхнему уровню классификатора», то – Наименование классификатора продукции верхнего уровня.
Краткое наименование - Мнемокод номенклатуры строки спецификации.
Цена - Цена за единицу строки спецификации.
Количество - Количество по контракту + мнемокод единицы измерения.
Стоимость товаров, работ, услуг с учетом НДС - Сумма в валюте по контракту.
Наименование поставщиков подрядчиков и исполнителей услуг - наименование и юридический адрес этого поставщика. 

Дата закупки - Дата закупки строки спецификации.
1.10.1.3. Контроль соответствия лимитов и бюджетных обязательств по госконтрактам
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Рисунок 71 – контроль соответствия лимитов и обязательств по контрактам
Отчет «Контроль соответствия лимитов и бюджетных обязательств по госконтрактам» формируется по данным раздела «Государственные контракты и закупки» и «Смета 25н».

Алгоритм построения отчета

1. Отбираются записи раздела «Государственные контракты и закупки», которые удовлетворяют параметрам печати отчета.

2. Отбираются записи раздела «Смета расходов 25 н», такие что

· Учетный период сметы относится к году даты отчета. (То есть, и «период с» и «период по» сметы относятся к этому году.)

· Тип сметы = Смета бюджетополучателя

· Если в параметрах задана принадлежность, то принадлежность сметы должна совпадать с заданной. Иначе любая

· Если бюджетополучатель сметы задан, то он должен совпадать с заданным в параметрах

· Валюта сметы = заданной валюте

· Уровень бюджета сметы = заданному в параметрах (1- федеральный, 2 - субъекта РФ, 3-местный). Если в параметрах выбрано «0 -не задан», то любой.

3. Далее выполняется отбор по спецификациям записей разделов «Государственные контракты и закупки» и «Смета расходов 25н», отобранным на I этапе. В разделе «Государственные контракты и закупки» отбор выполняется только по спецификации «Финансирование», данные спецификации «Товары и закупки» в отчете не используются

a. Запись спецификации финансирования контракта/закупки считается попавшей в отчёт по классификации, если выполнено следующее

· Её дата относится к тому же году, что и дата отчета, но не превосходит дату отчета 

· Если в параметрах отчета заданы структура расходов или код КОСГУ, то запись спецификации ссылается на заданную запись соответствующего словаря

· Если в параметрах отчета не задана структура расходов, но задано значение какого-либо из словарей «Перечень прямых получателей», «Функциональная классификация», «Целевые статьи расходов», «Виды расходов», то запись спецификации ссылается на структуру расходов, которая в свою очередь ссылается на заданную запись соответствующего словаря

b. Запись классификации сметы считается попавшей в отчёт по классификации, если выполнено следующее:

· Если в параметрах отчета заданы значения какого-либо из параметров группы «Бюджетная классификация», то запись спецификации ссылается на заданную запись соответствующего словаря

4.  При построении отчета учитываются классификации всех отобранных строк спецификации по ОБОИМ разделам. Для каждой обнаруженной в них классификации формируется символьная строка по следующему алгоритму:

3 символа ППП + точка + 4 символа ФКР + точка +7 символов ЦСР + точка + 3 символа ВР + точка +3 символа ЭКР.

Если какой либо из кодов в строке спецификации (или соответствующей ей структуре расходов) не задан, то соответствующие символы строки заполняются нулями. 

5. Для каждого такого уникального сочетания значений словарей-классификаторов формируется отдельный подотчет таблицы отчета. Из этих подотчетов, упорядоченных по возрастанию вышеописанной символьной строки, складывается таблица отчета. 

1.10.2.  Из раздела «Бюджетные обязательства»

1.10.2.1.  Сведения о принятом бюджетном обязательстве (форма 0531702)

Отчет «Сведения о принятом бюджетном обязательстве» формируется из раздела «Бюджетные обязательства». Шаблон отчета поставляется в стандартной поставке пользовательских отчетов и печатается из раздела из пункта меню «Расширения/Пользовательские отчеты».
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Рисунок 72 – сведения о принятом бюджетном обязательстве
Параметры формирования отчета:
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Процент аванса по документу-основанию – процент от общей сумы обязательства.
Сумма аванса по документу-основанию – сумма авансового платежа.
Руководитель -  выбор из словаря Контрагенты.
Дата подписания – дата подписания.
Бюджетное обязательство сформировано по соглашению – признак заполнения раздела 4 «Дополнительные реквизиты обязательства, сформированного на основе контракта».
Количество строк на странице – количество строк на странице.
Для выгрузки используется пользовательская процедура P_BUDGLIAB_TXT_IBL «Выгрузка сведений о принятом бюджетном обязательстве в текстовый файл».
Вызов процедуры выполняется из меню Обмен \ Экспорт в файл. Указывается каталог, где должна быть размещена выгрузка и наименование процедуры.

Параметры формирования:
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Рисунок 73 – параметры выгрузки в текстовый файл

Порядковый номер файла за текущую дату - необязательный параметр, число, по умолчанию 1.
Процент аванса по документу-основанию - процент от общей сумы обязательства.
Сумма аванса по документу-основанию - сумма авансового платежа.
Руководитель - выбор из словаря Контрагенты.
Дата подписания - дата подписания.
Установлен режим секретности -  признак секретности.
Бюджетное обязательство сформировано по соглашению – признак заполнения блока BNEXREQ -  Дополнительные реквизиты обязательства, сформированного на основе контракта.
Пример выгруженного файла:

FK|TXBN140101|Парус|8.5.6.1||

FROM|1|05612|ФГБУ Поликлиника№1|||

TO||||5554|Управление федерального казначейства по г. Москве|

BN||2013-6|31.12.2013|05612|ФГБУ Поликлиника№1||056|Министерство здравоохранения Российской Федерации|Федеральный бюджет||Министерство финансов Российской Федерации|5554|Управление федерального казначейства по г. Москве||Иванов А.В.|31.12.2013|||||||

BNOSN||2013-48|23.12.2013|||45000.00|643|45000.00||0.00|

BNCONTR|ООО Поставщик1|15478963214|154001001||||||||||

BNEXREQ|||||||

BNDESCR|1|с|054020417В0100612340|10|Покупка материалов|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|40000.00|40000.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|||

BNDESCR|2|с|054020417В0100612222|10|Покупка материалов|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|5000.00|5000.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|||

1.10.2.2.  Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство (форма 0531705) 
Отчет «Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство» формируется из раздела «Бюджетные обязательства». Шаблон отчета поставляется в стандартной поставке пользовательских отчетов и печатается из раздела из пункта меню «Расширения/Пользовательские отчеты».
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Рисунок 74 – заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство
Параметры формирования отчета:
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Рисунок 75 – параметры формирования заявки на внесение изменений в бюджетное обязательство
Параметры формирования аналогичны параметрам сведений о принятом бюджетном обязательстве.

Для выгрузки используется пользовательская процедура P_BUDGLIAB_TXT_BBL «Выгрузка заявки на изменение бюджетного обязательства в текстовый файл». Вызов процедуры выполняется из меню Обмен \ Экспорт в файл. Указывается каталог, где должна быть размещена выгрузка и наименование процедуры. Параметры такие же, как и в выгрузке сведений о принятых бюджетных обязательствах.

2. Часто задаваемые вопросы (F.A.Q.).

2.1. Неправильный пересчет полей контракта. 

Следует с осторожностью менять значение параметра «Отражать суммы на связанном госконтракте при отработке банковского документа (бюджет)». При отработке в хозяйственном учете и при снятии отработки в хозяйственном учете банковского документа происходит пересчет полей контракта. Менять значение указанной настройки между отработкой и снятием отработки конкретного банковского документа не рекомендуется. 

Для ручного пересчета полей «Оплачено» и «Исполнено» контракта предназначена пользовательская процедура P_GOVCNTR_BASE_RECALC. Для использования данной пользовательской процедуры ее необходимо добавить в разделе «Пользовательские процедуры» и указать привязку к разделу «Государственные контракты и закупки». 

Таблица 2 – параметры процедуры P_GOVCNTR_BASE_RECALC

	Наименование параметра
	Описание параметра
	Привязка
	Раздел

	NCOMPANY
	NCOMPANY
	К организации
	

	NRN
	NRN
	К регистрационному номеру записи
	


Процедура вызывается с помощью контекстного меню «Расширение» - «Пользовательские процедуры» из раздела «Государственные контракты и закупки». 

2.2. Не проставляются связи между бюджетными обязательствами и распоряжениями на оплату.

Для контрактов, оплата которых уже производилась по распоряжениям на оплату необходимо сформировать обязательства при помощи пользовательской процедуры P_GOVCNTR_LIAB_BY_PDDIR. 
Если бюджетное обязательство сформировать через пункт контекстного меню «Сформировать бюджетное обязательство» по выбранному госконтракту, то связи между формируемы бюджетным обязательством и существующим распоряжением, а также связи между формируемым бюджетным обязательством и банковскими документами, созданными ранее по распоряжению, проставлены не будут.

2.3. Необходимость поменять номенклатуру во внутреннем документе.

Если по какой-то причине, в спецификации товаров и услуг при регистрации контракта была указана «обобщенная» номенклатурная позиция, которую при формировании внутреннего документа нужно изменить, то необходимо перед формированием внутреннего документа внести изменение в контракт с помощью функции «Внести изменения», а затем уже сформировать внутренний документ.
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